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Na osnovu ¢lana 104. stava (2) alineje f) Statuta Univerziteta u Sarajevu, Vijeée Fakulteta
islamskih nauka Univerziteta u Sarajevu je na 2. elektronskoj sjednici odrzanoj 10. 2. 2021.
usvojilo:

ODLUKU O KORISTENJU E-MAIL ADRESA SA DOMENOM FAKULTETA U
SLUZBENOJ KORESPONDENCIJI ZAPOSLENIKA FAKULTETA

Clan 1.
(Obaveza koristenja e-mail adrese sa domenom Fakulteta u sluzbenoj korespondenciji)

Zaposlenici Fakulteta islamskih nauka Univerziteta u Sarajevu (dalje: Fakultet), ukljuujuéi
nastavno i nenastavno osoblje, u poslovnoj i sluzbenoj korespondenciji koju vode obavljajuéi
poslove u okviru radnog mjesta na Fakultetu, obavezni su isklju¢ivo koristiti adresu elektronske
poste (dalje: e-mail adresu) sa domenom Fakulteta: fin.unsa.ba.

Clan 2.
(Poslovna i sluzbena korespondencija)

(1) Pod poslovima u okviru radnog mjesta iz ¢lana 1. ove Odluke podrazumijevaju se svi
poslovi koji su predvideni Pravilnikom o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
na Fakultetu, kao i individualnim ugovorom o radu, uklju¢ujuéi nastavni i nauénoistrazivacki
rad, te poslove stru¢ne, administrative ili tehni¢ke prirode.

(2) Poslovna i sluzbena korespondencija iz ¢lana 1. ove Odluke obuhvata komunikaciju sa
ostalim zaposlenicima i studentima Fakulteta, kao i ostalim fizickim i pravnim licima.

Clan 3.
(Privatna korespondencija)

Sluzbene e-mail adrese ne koriste se za privatnu korespondenciju zaposlenika Fakulteta.

Clan 4.
(Odgovornost zaposlenika za vodenje sluzbene e-mail adrese)

Aktiviranje i vodenje sluzbene e-mail adrese sa domenom Fakulteta odgovornost je zaposlenika
Fakulteta, pri ¢emu ima pravo na tehni¢ku podrsku radnika Fakulteta zaduzenog za poslove u
domenu informacijsko-komunikacijskih tehnologija.

Clan 5.
(Prepoznatljivost sluZbene e-mail adrese)

E-mail adresa sa domenom Fakulteta je prepoznatljiva i sastoji se od slijede¢ih elemenata:
ime.prezime@fin.unsa.ba  (zazaposlenika  Fakulteta) ili  naziv podorganizacione
Jjedinice@fin.unsa.ba (za podorganizacione jedinice Fakulteta, npr. studentska@fin.unsa.ba.).
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Clan 6.
(Potpis)

(1) Sluzbena e-mail adresa sadrzi automatski generiran potpis (signature) nositelja adrese koji
obuhvata slijedece podatke:

Ime i prezime zaposlenika (i akademsko zvanje)

Naziv radnog mjesta (za ¢lanove nenastavnog osoblja) odn. naziv funkcije (za nositelje
funkcija)

Tel. i e-mail adresa (sluzbena)

Postanska adresa: Cemerlina 54, 71000 Sarajevo, Bosna i Hercegovina.

(2) Kod vodenja e-mail korespondencije medunarodnog karaktera, podaci iz stava (1) ovog
¢lana navode se na engleskom ili arapskom jeziku.

Clan 7.
(Prijem i slanje sluzbene poste)

(1) Prijem elektronske poste adresirane na Fakultet, kao i slanje elektronske poste Fakulteta vrsi
se putem e-mail adrese sekretar@fin.unsa.ba.
(2) Elektronska posta iz stava (1) ovog ¢lana se zavodi u protokol Fakulteta.

Clan 8.
(E-mail adrese tijela i podorganizacionih jedinica)

(1) Tijela Fakulteta i podorganizacione jedinice Fakulteta posjeduju vlastite e-mail adrese koje
se koriste ili uklju¢uju u e-mail korespondenciju u vezi s predmetima koji spadaju u djelokrug
ovih tijela i jedinica.

(2) Pristupnu Sifru za e-mail adrese iz stava (1) ovog ¢lana imaju predsjedavajuéi i sekretari
tijela, odn. rukovodioci i sekretari organizacionih jedinica.

(3) U e-mail adrese iz stava (1) ovog ¢lana spadaju:

sekretar(@fin.unsa.ba (Sekretarijat Fakulteta),

postdiplomski.studij@fin.unsa.ba (Vijece za postdiplomske studije),
doktorski.studij@fin.unsa.ba (Vije¢e doktorskih studija),

kvalitet@fin.unsa.ba (poslovi u domenu osiguranja kvaliteta i upravljanja kvalitetom),
biblioteka@fin.unsa.ba (Biblioteka Fakulteta),

studentska@ fin.unsa.ba (Studentska sluzba Fakulteta).

(4) Ostale podorganizacione jedinice Fakulteta (npr. katedre) uspostavljaju i vode sluzbene e-
mail adrese.

Clan 9.
(Dostavljanje materijala za sjednice)

Materijali za sjednice tijela Fakulteta (Upravni odbor, Vijece, Vijece za postdiplomske studije,
Vijece doktorskih studija, Odbor za osiguranje kvaliteta, Redakcija izdanja, komisije i dr.)
upucuju se iskljué¢ivo na sluzbene e-mail adrese ¢lanova ovih tijela.
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Clan 10.
(Elektronske sjednice)

Elektronske sjednice tijela Fakulteta (Upravni odbor, Vijece, Vijece za postdiplomske studije,
Vije¢e doktorskih studija, Odbor za osiguranje kvaliteta, Redakeija izdanja, komisije i dr.)
realiziraju se isklju¢ivo putem sluzbenih e-mail adresa ¢lanova ovih tijela.

Clan 11.
(Prijelazne odredbe)

Od primjene ove Odluke izuzima se korespondencija o projektima (npr. RESILIENCE i dr.)
koji su zapo&eli prije njenog donogenja, pa do okoncanja tih projekata.

-

Clan 12.

Ova odluka stupa u roku od sedam (7) dana od datuma njenog usvajanja na Vijecu Fakulteta.

Dekan:
Prof. dr. Zuhdija Hasanovi¢

Dostavljeno: ( '_‘7

I x Clanovi Vijeca
I1x Uz zapisnik
Ix Oglasna pl./web
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